
 
 
 
 
 

 

คูม่ือและแนวทางการปฏิบัติงาน 

การจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 

 
 

กองคลงั   
เทศบาลต าบลหนองเสาเล้า 

อ าเภอชุมแพ  จังหวัดขอนแก่น 



คู่มือการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 

คู่มือและแนวทางการปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างนี ้  เป็นส่วนหนึ่งของแนวทาง
ในการปฏิบัติงานในการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  ส าหรับผู้ปฏิบัติงานด้านภาษีของเทศบาลต าบลหนอง     
เสาเล้า  ซึ่งได้รวบรวมองค์ความรู้เกี่ยวกับการจัดเก็บภาษี ข้ันตอนการจัดเก็บภาษี การประเมินภาษี การรับช าระภาษี 
เบี้ยปรับและเงินเพิ่มกรณีช าระภาษีเกินก าหนดระยะเวลาและการคืนเงินภาษี  การอุทธรณ์การประเมินภาษี         
แนวทางการบังคับภาษีค้างช าระ เป็นต้น  
 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 



 

 

ท่ี 
ประเภทข้ันตอน 

รายละเอียด 

ของขั้นตอน 

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

 

 

 

ขัน้เตรียมการ จัดท าบัญชีรายการที่ดิน  

แสดงประเภท จ านวน ขนาด 

ประกาศ 

ไม่น้อยกวา่  

30  วัน 

กองคลงั 

เทศบาลต าบล

หนองเสาเล้า 

 

 

2) 

 

 

 

การตรวจสอบ

เอกสาร 

เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบ

แสดงรายการทรัพย์สิน 

(ภ .ร .ด .2) เพื่อให้พนักงาน

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 

1 วัน กองคลงั 

เทศบาลต าบล

หนองเสาเล้า 

 

 

3) 

 

 

 

 

 

 

การพจิารณา 
 

พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณา

ตรวจสอบรายการทรัพย์สิน

ตามแบบแสดงรายการ

ทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) และแจง้

การประเมินภาษีให้เจ้าของ

ทรัพย์สินด าเนินการช าระ

ภาษี 

ภายใน 30 

วัน 

กองคลงั 

เทศบาลต าบล

หนองเสาเล้า 

 

 

 

 

 
 
 

1. บัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน                                        จ านวน 1 ชุด 

2. หลักฐานแสดงกรรมสทิธิ์โรงเรือนและทีด่ินพร้อมส าเนา เช่น โฉนดที่ดนิ   จ านวน 1 ชุด 

   ใบอนุญาตปลกูสร้างหนังสือสัญญาซ้ือขายหรือให้โรงเรือนฯ 

3. หลักฐานการประกอบกิจการพร้อมส าเนาเช่นใบทะเบียนการคา้   จ านวน 1 ชุด 

   ทะเบียนพาณิชย์ ทะเบียนภาษีมูลคา่เพิ่ม หรือใบอนุญาตประกอบกิจการคา้ 

   สัญญาเช่าอาคาร 

4. หนังสือรับรองนติิบุคคลและงบแสดงฐานะการเงนิ (กรณีนติิบุคคล) พร้อมส าเนา จ านวน 1 ชุด 

5. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจใหด้ าเนินการแทน)    จ านวน 1 ชุด 

6. ใบเสรจ็รับเงินค่าภาษีภาษีโรงเรือนและที่ดนิปีที่ผ่านมา (ภ.ร.ด.12)                       จ านวน 1 ฉบับ  

   (กรณีผู้ช าระภาษีรายเดิม) 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 

ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 



 

 

กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง :  

1. พระราชบัญญัติภาษีที่ดนิและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 

2. กฎกระทรวงก าหนดทรัพย์สินที่ได้รับยกเวน้จากการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 

3. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการด าเนินการตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

พ.ศ. 2562  

4. ประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง หลักเกณฑ์การพิจารณาทรัพย์สินของเอกชนเฉพาะส่วนที่ได้

ยนิยอม     ให้ทางราชการจัดให้ใช้เพ่ือสาธารณประโยชน์ 

5. ประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง หลักเกณฑ์และวธิีการค านวณการยกเวน้มูลคา่ของฐานภาษีที่ดิน

และสิ่งปลูกสร้างซ่ึงเจ้าของเป็นบุคคลธรรมดาใช้เป็นที่อยู่อาศัยและมีช่ืออยู่ในทะเบียนบ้านตามกฎหมายวา่

ด้วยการทะเบียนราษฎร 

6. ประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง ยกเวน้ภาษีที่ดนิหรอืสิ่งปลกูสร้างที่เปน็ทรัพย์สินของมูลนิธฯิ 

7. ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง การดาเนินการตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

พ.ศ. 2562 

  

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 

 



 

 

 

 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 



 



 


