
 

 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ ในการยื่นค าขออนุญาต ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 

ป้าย หมายความว่า ป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืน 
เพ่ือหารายได้หรือโฆษณาการค้า หรือกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได้ ไม่ว่าจะได้แสดงหรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใด ๆ ด้วยอักษร  
ภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียนแกะสลักจารึกหรือทําให้ปรากฏด้วยวิธีอ่ืนให้เจ้าของป้ายมีหน้าที่เสียภาษีป้ายโดย 
เสียเป็นรายปียกเว้นป้ายที่เริ่มติดตั้งหรือแสดงในปีแรกให้เสียภาษีป้ายตั้งแต่วันเริ่มติดตั้งหรือแสดงจนถึงวันสิ้นปี 
และให้คิดภาษีป้ายเป็น  รายงวด  งวดละสามเดือนของปี  โดยเริ่มเสียภาษีป้ายตั้งแต่งวดที่ติดตั้งป้ายจนถึงงวด 
สุดท้ายของป ี
          ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510 กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชําระภาษี- 
ป้ายแสดงชื่อยี่ห้อหรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือโฆษณาการค้าหรือ 
กิจการอื่น เพ่ือหารายได้โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
4.   องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 
5.   องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชําระภาษี (เจ้าของป้ายชําระภาษีทันทีหรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา) 
6.   กรณีท่ีเจ้าของป้ายชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชําระภาษี

และเงินเพ่ิม 
7.   กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน       

30 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมินเพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) 
ภายในระยะเวลา 60 วันนับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510 
    8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติม
ได้ในขณะนั้นผู้รับคําขอและผู้ยื่นคําขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อม
กําหนดระยะเวลา  ให้ผู้ยื่นคําขอดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นคําขอไม่ดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาที่กําหนดผู้รับคําขอจะ ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

     9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคําขอและยังไม่นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคําขอจะ
ดําเนินการแก้ไข คําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 

ชื่องานบริการ   การรับช าระภาษีป้าย 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ  งานจัดเก็บรายได้ เทศบาลต าบลหนองเสาเล้า 

ประเภทของงานบริการ  กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียวกัน 

กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510  

 

วิธีการ หลักเกณฑ์ และเงื่อนไขในการยื่นขอ 

 



    10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคําขอได้ตรวจสอบคําขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
    11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ
ตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 
 
 

 
ที ่ ประเภท 

ขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ ระยะเวลา 

ให้บริการ 
ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ 
เอกสาร 

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย 
(ภ.ป. 1) เพ่ือให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 
ความครบถ้วนถูกต้องของเอกสารหลักฐาน 

1 วัน กองคลัง  1. ระยะเวลา : 1 วัน 
(ภายในเดือนมีนาคมของ ทุกปี) 

2) การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบ 
รายการป้ายตามแบบแสดงรายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.1) และแจ้งการประเมินภาษี 

30 วัน กองคลัง 1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วัน
นับจากวันที่ยื่นแสดง รายการ
ภาษีป้าย (ภ.ป.1) (ตาม
พระราชบัญญัติวิธี ปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง 
พ.ศ. 2539) 

3) การพิจารณา เจ้าของป้ายชําระภาษี 15 วัน กองคลัง 1. ระยะเวลา : ภายใน 15 วัน
นับแต่ได้รับแจ้งการ ประเมิน 
(กรณีชําระเกิน 15 วันจะต้อง
ชําระเงินเพิ่ม 
ตามอัตราที่กฎหมาย กําหนด) 

 
 
 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม  46  วัน 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ระยะเวลา 



 

 
 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตร 
ที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐพร้อมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ้านพร้อมสําเนา - 1 1 ชุด - 
3) แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือแสดงป้าย 

รายละเอียดเกี่ยวกับป้ายวันเดือนปีที่ติดตั้ง 
หรือแสดง 

- 1 0 ชุด - 

4) หลักฐานการประกอบกิจการเช่นสําเนาใบ 
ทะเบียนการค้าสําเนาทะเบียนพาณิชย์ สําเนา
ทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม 

- 0 1 ชุด - 

5) หนังสือรับรองนิติบุคคล 
(กรณีนิติบุคคล) พร้อมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 

6) สําเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย(ถ้ามี) - 0 1 ชุด - 
7) หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให้ 

ดําเนินการแทน) 
- 1 0 ฉบับ - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
อัตราภาษีป้าย แบ่งเป็น 3 อัตรา ดังนี้  
อัตราภาษีป้าย (ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร) 
1) อักษรไทยล้วน(ป้ายติดทั่วไป) อัตรา 5 บาท 
2) อักษรไทยปนกับอักษรต่างปะเทศ/ภาพ/เครื่องหมายอื่น(ป้ายติดทั่วไป) อัตรา 26 บาท 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองคลัง   เทศบาลตําบลหนองเสาเล้า 
โทรศัพท์ 0-4304-0138 
โทรสาร  0-4304-0138 
เว็บไซต์ https://www.nongsaolao.go.th/index.php 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
 

ค่าธรรมเนียม 



 
3) ป้ายไม่มีอักษรไทย และป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วนหรือทั้งหมดอยู่ใต้หรือต่ํากว่าอักษรต่างประเทศ (ป้าย

ติดทั่วไป) อัตรา 50 บาท 
4)  ป้ายที่เปลี่ยนแปลงแก้ไขพ้ืนที่ป้าย  ข้อความ  ภาพ  หรือเครื่องหมายบางส่วนในป้ายได้เสียภาษีป้าย 

แล้วอันเป็นเหตุให้ ต้องเสียภาษีป้ายเพ่ิมข้ึนให้คิดอัตรา ตาม 1) 2) หรือ 3) แล้วแต่กรณีและให้เสียเฉพาะ 
เงินภาษีท่ีเพ่ิมข้ึน 

5) ป้ายใดมีอัตราภาษีป้ายตํ่ากว่า 200 บาท ให้เสียภาษีป้าย 200 บาท 
 

 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
กองคลัง เทสบาลตําบลหนองเสาเล้า โทรศัพท์/โทรสาร 0-4304-0138 
หรือ เว็บไซต์ : https://www.nongsaolao.go.th/index.php 
 
 
 

กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : พระราชบัญญัติภาษปี้าย พ.ศ. 2510 

 

 

 

 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 

กฏหมายที่เกี่ยวข้อง 

https://www.nongsaolao.go.th/index.php


 

 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

 



 
 
 
 


