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➢ การลงทะเบียนและยื่นขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

➢ การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยความพิการ  

➢ การยื่นคำร้องเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

➢ การยื่นคำขอเพื่อขอรับเงินอุดหนุนเด็กแรกเกิด 

➢ การยื่นคำขอเพื่อขอรับเงินสงเคราะห์ในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี 
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คำนำ 

 

งานพัฒนาชุมชน สังกัดสำนักงานปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลหนองเสาเล้ามีบทบาทหน้าที่ในการจัด
สวัสดิการสังคมให้กับผู้ด้อยโอกาสทางสังคมในเขตเทศบาลตำบลหนองเสาเล้า และส่งเสริมคุณภาพชีวิตให้กับ  
บุคคลเหล่านี้รวมทั้งมีบทบาทหน้าที่ในการรับลงทะเบียนผู้สูงอายุเพื่อรับเงินเบี ้ยยังชีพผู ้สูงอายุ การรับ  
ลงทะเบียน  ผู้พิการเพื่อรับเงินเบี้ยความพิการ และรับคำร้องผู้ป่วยเอดส์เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์
รวมทั้งการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้กับบุคคลดังกล่าวโดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวง มหาดไทยว่าด้วยการ
จ่ายเงิน สงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๔๘ ระเบียบกระทรวง มหาดไทยว่า
ด้วย หลักเกณฑ์การจ่ายเบี ้ยยังชีพผู ้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น พ.ศ. ๒๕๕๒ และระเบียบ  
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕53 

ดังนั้น เพื่อให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน    
ซึ่งจะนำไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าวของ เทศบาลตำบลหนอง   
เสาเล้าจึงได้จัดทำคู่มือการลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุการลงทะเบียนและยื่นคำขอรับ 
เงินเบี้ยความพิการ การยื่นคำร้องเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ การยื่นคำขอเพื่อขอรับเงินอุดหนุนเด็กแรก
เกิด และการยื่นคำขอเพื่อขอรับเงินสงเคราะห์ในการจัดการงานศพตามประเพณี ตำบลหนองเสาเล้าหวังเป็น
อย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ทำให้ผู้สูงอายุ คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ และผู้มายื่นคำร้องขอตา่งๆ   
มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิที่ตนพึงได้รับ รวมทั้งทราบแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจนซึ่งทำ ให้เกิดประโยชน์
สูงสุดต่อบุคคลดังกล่าวและประชาชนที่มาขอรับบริการต่อไป 
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ความเป็นมาและความสำคัญ 

 

ในการจัดทำคู่มือ คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) เป็นเครื่องมือที่สำคัญอย่างหนึ่งในการทำงาน
ทั้งระดับ หัวหน้างานและผู้ปฏิบัติงาน ซึ่งเป็นการจัดทำรายละเอียดของการทำงานในหน่วยงานนั้น ๆ  อย่าง
เป็นระบบ และครบถ้วน สามารถนำไปใช้ประโยชน์ได้หลายประการ เช่น การสอนงานการตรวจสอบการ
ทำงาน การควบคุมงานการติดตามงานและการประเมินผลการปฏิบัติงานเปน็ต้น ทั้งนี้เพื่อเพิ่มประสทิธิภาพใน
การดำเนินงานขององค์กรเปรียบเสมือนแผนที่บอกเส้นทางการทำงานที่มีจุดเริ่มต้น และจุดสิ้นสุดมีคำอธิบาย
ตามที่ จำเป็นเพื ่อให้ผู ้ปฏิบัติงานไว้ใช้อ้างอิง ไม่ให้เกิดความผิดพลาดในการทำงาน การจัดทำคู่มือการ
ปฏิบัติงาน ถือเป็นเครื ่องมืออย่างหนึ ่งในการสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงานตามแนวทางของส ำนักงาน
คณะกรรมการพัฒนา ระบบข้าราชการ (ก.พ.ร.) ที่มุ่งไปสู่การบริการคุณภาพทั่วทั้งองค์กรอย่างมีประสิทธิภาพ
ทั้งนี้ เพื่อให้การทำงาน ของส่วนราชการได้มาตรฐานเป็นไปตามเป้าหมายได้ ผลิตผลหรือการบริการที่มี
คุณภาพเสร็จรวดเร็วทันตาม กำหนดเวลานัดหมาย มีการทำงานปลอดภัย และไม่สร้างมลพิษแก่ชุมชน        
เพื่อบรรลุข้อกำหนดที่สำคัญของ กระบวนการดังกล่าว คู่มือการปฏิบัติงานของหน่วยงานดังนี้  

1. เพื่อให้หน่วยงานมีการจัดทำคู่มือฯ เพื่อประกอบการปฏิบัติงานให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน รวมถึง
ป้องกันความผิดพลาดที่อาจเกิดข้ึนจากการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่สำหรับการจัดทำคู่มือ การจัดทำคู่มือการ
ปฏิบัติงานของฝ่ายต่าง ๆ  ดังนี้เพื่ออธิบายขั้นตอนรายละเอียดของกระบวนงานในความรับผิดชอบของงาน
สวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์ ให้ผู้ปฏิบัติงานทราบและเข้าใจว่าควรปฏิบัติงานอย่างไร เมื่อใด กับใคร 
และควรทำอะไรก่อนและหลัง โดยมีเอกสารอ้างอิงในการปฏิบัติงาน  

2. เพื่อให้การปฏิบัติงานของงานสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์ มีแนวทางการปฏิบัตเิป็นตาม
มาตรฐาน และเป็นไปตามเป้าหมายที่กำหนด ได้ผลิตผลหรือการบริการที่มีคุณภาพ เสร็จ รวดเร็วทันตาม 
กำหนดเวลานัดหมาย  

3. เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานด้านงานสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์หรือผู้ที่เกี่ยวข้องกับงานดังกล่าว 
รวมทั้งผู้ที่สนใจใฝ่รู้ได้ทราบแนวทางการปฏิบัติงานของฝ่ายพัฒนาชุมชนฯ และสามารถนำไปใช้เป็นสื่อในการ 
ติดต่อประสานงาน  

4. เพื่อเป็นพื้นฐานสำหรับผู้บริหารใช้ในการทบทวนและตรวจติดตามงานได้ทุกขั้นตอน
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การข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 

ให้ผู้สูงอายุรายใหม่ ที่ยังไม่เคยลงทะเบียนมาก่อน ซึ่งเป็นผู้สูงอายุที่มีอายุครบ 
60 ปีบริบูรณ์แล้ว และผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์  ในปีงบประมาณถัดไป 
รวมทั้งผู้สูงอายุที่ย้ายภูมิลำเนาเข้ามาอยู่ในพื้นที่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน แต่ยังไม่ได้
ยื่นคำขอลงทะเบียน มาลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพด้วยตนเองต่อองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนา ณ สำนักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือ
สถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนด ลงทะเบียนรอบแรก ในเดือนตุลาคม – 
พฤศจิกายน  และลงทะเบียนรอบสอง เดือนมกราคม-กันยายน ของทุกปี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

อย่าลืมนะจ๊ะ !!!  

ไม่มีช่ือ.....ไม่มีสิทธิ จ้า 
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คุณสมบัติของผู้มีสิทธิข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 

ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ จะต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามดังต่อไปนี้  
      (1) มีสัญชาติไทย 
           (2) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตามทะเบียนบ้าน 
           (3) มีอายุ 60 ปีบริบูรณ์ สำหรับผู้ที่ยังไม่เคยลงทะเบียน และเป็นผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ 
60 ปีบริบูรณ์ ในปีถัดไป (ปัจจุบันอายุ 59 ปี ต้องเกิดก่อนวันที่ 2 กันยายน) ในกรณีที่ในทะเบียนราษฎร     
ไม่ปรากฏวันที่ เดือนเกิด ให้ถือว่าบุคคลนั้นเกิดในวันที่ 1 มกราคมของปีนั้น  
           (4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ 
หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงินบำนาญ เบี้ยหวัด บำนาญพิเศษ หรื อเงินอื่นใดในลักษณะ
เดียวกัน ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรฐัหรอืองค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน 
รายได้ประจำ หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอื่นที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินจัดให้เป็นประจำ 
           (5) เป็นผู้สูงอายุที่ย้ายภูมิลำเนาเข้ามาอยู่ในพื้นที่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน แต่ยังไม่ได้
ยื่นคำขอลงทะเบียนตามข้อ 8 แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพฯ    
พ.ศ. 2552  
 

หมายเหตุ : กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้ว และได้ย้ายเข้ามาในพื้นที่เทศบาลตำบลหนองเสาเล้า จะต้อง

มาข้ึนทะเบียนที่ เทศบาลตำบลหนองเสาเล้า อีกครั้งหนึ่งนับตั้งแต่วันที่ย้าย แต่ไม่เกินเดือนพฤศจิกายนของปี

นั้น ๆ ทั้งนี้ ให้ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ จากองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินในปีงบประมาณถัดไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เพื่อใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยัง

ชีพต่อเนื่อง..ครับ 
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ข้ันตอนการลงทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 

ข้ันตอนการยื่นคำขอและวิธีการพิจารณาคุณสมบัติ ผู้สูงอายุจะต้องนำเอกสาร 

หลักฐานประกอบแนบ คำขอลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ดังนี้ 

     1. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย 
2. ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 

 3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร สำหรับกรณีที่ผ ู ้ขอรับเงินเบี ้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร   

กำหนดการยื่นคำขอลงทะเบียน 

รับลงทะเบียนต้ังแต่เดือนตุลาคม – เดือนพฤศจิกายน  สำหรับการลงทะเบียนรอบแรก 
รับลงทะเบียนเดือนมกราคม  – เดือนกันยายน  สำหรับการลงทะเบียนรอบที่สอง 
  กรณีที่มีความจำเป็นผู้สูงอายุที ่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเองได้   
อาจมอบอำนาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื ่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
แทนก็ได้ 
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การได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

จำนวนเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือนที่ผู้สูงอายุจะได้รับในปัจจุบัน การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ
ให้แก่ผู้สูงอายุคิดในอัตราเบี้ยยังชีพแบบข้ันบันได แบบ"ข้ันบันได"หมายถึง การแบ่งช่วง
อายุของผู้สูงอายุออกเป็นช่วงๆ หรือเป็นข้ันข้ึนไปเรื่อย ๆ โดยเริ่ม ต้ังแต่อายุ ๖0 ปี 

 

ตารางคำนวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดือนสำหรับผู้สูงอายุ (แบบข้ันบันใด) 
 

ข้ัน ช่วงอายุ (ปี) จำนวนเงิน (บาท) 
ข้ันที่ 1 60-69  600 
ข้ันที่ 2 70-79 700 
ข้ันที่ 3 80-89 800 
ข้ันที่ 4 90 ปี ข้ึนไป 1,000 

 
การได้รับเงิน 

ผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ในปีงบประมาณถัดไป ที่มาลงทะเบียน
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ส ูงอายุ ตั ้งแต่เดือนตุลาคม-พฤศจิกายน และเดือนมกราคม-
กันยายน จะมีสิทธิได้ร ับเงินในเดือนถัดไป จากเดือนที ่มีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์        
การคำนวณอายุของผู้สูงอายุรายเดิมคำนวณตามปีงบประมาณไม่ใช่ปีปฏิทินไม่มีการเพิ่ม
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในระหว่างปี 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

การนับรอบปีงบประมาณ คือ 1 ตุลาคม – 30 กันยายน เช่น  
ปีงบประมาณ 2566 จะเร่ิมตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2565-30 กันยายน 2566
ปีงบประมาณ 2567 จะเร่ิมตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2566-30 กันยายน 2567  
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การส้ินสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

การส้ินสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
1. ตาย 
2. ขาดคุณสมบัติตามข้อ 6 
3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุเป็นหนังสือต่อเทศบาลตำบล 

หนองเสาเล้า 

หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
1. ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง 
2. กรณีผู้รับเงินเบี้ยยังชีพหรือผู้รับมอบอำนาจแจ้งรับเป็นเงินสดต้องมารับเงินให้

ตรงตามวันเวลาที่กำหนด 
3. เมื่อย้ายภูมิลำเนาจากตำบลหนองเสาเล้าไปอยู่ภูมิลำเนาอื่น ต้องแจ้งข้อมูล

เพื่อให้เทศบาลตำบลหนองเสาเล้าได้รับทราบ 
4. ให้ผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต้องแสดงตนหรือรับรองการมีชีวิตอยู่ต่อเทศบาล

ตำบลหนองเสาเล้า ระหว่างวันที่ 1-30 กันยายน ของทุกปี หรือตามที่เทศบาลตำบล
หนองเสาเล้ากำหนด 

5. กรณีตายให้ผู ้ดูแล ญาติ หรือผู ้นำชุมชนของผู ้ส ูงอายุ ให้แจ้งการตายให้
เทศบาลตำบลหนองเสาเล้าได้รับทราบ  
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ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 
 
 
 
 
 
 
 

การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

กรมบัญชีกลางจะเป็นผู้ดำเนินการโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารของผู้มีสิทธิ/ผู้รับมอบ
อำนาจจากมีสิทธิ ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน ทั้งนี้ ขอให้ผู้สูงอายุที่มีสิทธิรับเงินไป
ตรวจสอบผลการโอนเงินของทุกเดือน ตรวจได้ทุกวันที่ 10 ของทุกเดือน หากท่านใด
ไม่ได้รับการโอนเงินกรุณาติดต่องานสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์ เทศบาลตำบล
หนองเสาเล้า โทร. 043-040138 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ให้ผู้ท่ีมายื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตรวจสอบรายช่ือตามประกาศท่ี
บอร์ดประชาสัมพันธ์ ณ สำนักงานเทศบาลตำบลหนองเสาเล้า  

และท่ีทำการกำนัน/ผู้ใหญ่บ้านทุกหมู่บ้านภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป 



7 
 

แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (การรับข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุ) 

 
 ยื่นคำขอข้ึนทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 

1 นาที / ราย 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/สัมภาษณ์/บันทึก 

ข้อมูลในระบบสารสนเทศ /(ใช้เคร่ืองอ่านบัตรประชาชน) 
5 นาที / ราย 

เสนอคณะกรรมการหรือเจ้าหน้าที่ท่ีได้รับ 

มอบหมาย ตรวจสอบคุณสมบัติ 

เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร) 1 นาที / ราย 

แจ้งผล/ออกใบรับลงทะเบียนตามคำขอ 

1 นาที / ราย 

เอกสารสำหรับการรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอาย ุ

1. บัตรประชาชน 

2. ทะเบียนบ้าน 

3. ใบมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
4. สำเนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเข้าบัญชี) 

* ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผูสู้งอายุ เดิม 15 นาที/ราย เวลาปฏิบัติงานท่ีปรับลด 8 นาที / ราย 
หมายเหตุ : รบัข้ึนทะเบียนภายในเดือนตลุาคม – พฤศจิกายน และเดือนมกราคม – กันยายน ของทุกปี หรอืตามระเบยีบกำหนด 
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การข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 

 ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตนเอง ตามรายการดังนี้  
(1) มีสัญชาติไทย  
(2) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตเทศบาลตำบลหนองเสาเล้า (ตามทะเบียนบ้าน)  
(3) มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ  
(4) ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรณีที่ได้รับเงินเบี้ยความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหนึ่งได้ย ้าย
ภูมิลำเนาไปอยู่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินอื่น หรือกรุงเทพมหานคร เมื่อคนพิการนั้นได้
ไปลงทะเบียนยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแห่งใหม่ที่ได้
ย้ายภูมิลำเนาไป ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่จ่ายเบี้ยความพิการในเดือน
ถัดไป ทั้งนี้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จะดำเนินการจ่ายเงินเบี้ยความพิการต้องได้รับ
การยืนยันจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดิมที่จ่ายเงินเบี้ยความพิการ ว่าได้ประกาศ
ถอนรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการในเดือนถัดไปแล้วเพื่อไม่ให้เกิดความซ้ำซ้อน 
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ข้ันตอนการขอบัตรประจำตัวคนพิการ 

1. ไปพบแพทย์เฉพาะทางที่โรงพยาบาล เพื่อวินิจฉัยและออกเอกสารรับรอง
ความพิการ 

2. ดำเนินการทำบัตรประจำตัวคนพิการได้ที่ สำนักงานพัฒนาสังคมและความ
มั่นคงของมนุษย์จังหวัดขอนแก่น (ศาลากลางจังหวัดขอนแก่น) หรือที่เทศบาลตำบล
หนองเสาเล้า โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 

2.1 เอกสารรับรองความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง (ตัวจริง)
(แบบใบขวาง) 

2.2 รูปถ่ายคนพิการขนาด 1 นิ้วจำนวน 1 รูป 
2.3 สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน 1 ฉบับ 
2.4 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน 1 ฉบับ 
2.5 ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ให้นำสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนา

ทะเบียนบ้านของผู้ดูแลคนพิการ จำนวน อย่างละ 1 ฉบับ 
3. กรณีบุคคลอื ่นที ่ไม่ใช่คนพิการ/ผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อและขอทำบัตร

ประจำตัวคนพิการ ให้นำหลักฐานผู้ยื่นตามข้อ 2.1 - 2.5 มาด้วย 
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ข้ันตอนการข้ึนทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยความพิการ 
ยื่นเอกสาร หลักฐานกรอกแบบฟอร์ม “แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพคน

พิการ” ให้คนพิการที่ได้จดทะเบียนคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพ
ชีวิตคนพิการมาลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการด้วยตนเอง ณ สำนัก
ปลัดเทศบาล งานสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์ เทศบาลตำบลหนองเสาเล้า      
และมีสิทธิได้รับเงินเบี้ยความพิการในเดือนถัดไปโดยมีเอกสารหลักฐาน ดังนี้ 

1. บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ
ฉบับจริงพร้อมสำเนา 

2. บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริงเพื่อลงทะเบียนออนไลน์ ด้วยเครื่องอ่านบัตร
สมาร์ทการ์ด 

3. ทะเบียนบ้าน 
4. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อ และเลขที่บัญชี)  
 
หมายเหตุ : กรณีที่คนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเองอาจมอบอำนาจ

เป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้ดูแลคนพิการยื่นคำขอแทน แต่ต้องนำเอกสารหลักฐานของคน
พิการและเอกสารของผู้ดูแลคนพิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รับลงทะเบียนแบบคำขอข้ึนทะเบียนคนพิการ และยื่นเอกสารประกอบได้ท่ี 

สำนักปลัดเทศบาล งานสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์ เทศบาลตำบลหนองเสาเล้า 
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ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 

กรมบัญชีกลางจะเป็นผู้ดำเนินการโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารของผู้มีสิทธิ/ผู้รับมอบ
อำนาจจากผู้มีสิทธิ ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน ทั้งนี้ ขอให้ผู้พิการที่มีสิทธิรับเงินไป
ตรวจสอบผลการโอนเงินของทุกเดือน ตรวจได้ทุกวันที่ 10 ของทุกเดือน หากท่านใด
ไม่ได้รับการโอนเงินกรุณาติดต่อ สำนักปลัดเทศบาล งานสวัสดิการสังคมและสังคม
สงเคราะห์ เทศบาลตำบลหนองเสาเล้า โทร. 043-040138 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ให้ผู้ท่ีมายื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้พิการตรวจสอบรายช่ือตามประกาศท่ี
บอร์ดประชาสัมพันธ์ ณ สำนักงานเทศบาลตำบลหนองเสาเล้า  

และท่ีทำการกำนัน/ผู้ใหญ่บ้านทุกหมู่บ้านภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป 

การได้รับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ 

➢ อายุต่ำกว่า  18 ปี จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ จำนวน 1,000 บาท/เดือน 

➢ อายุเกิน 18 ปี  จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ จำนวน 800 บาท/เดือน 
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การส้ินสุดการรับเงินเบี้ยความพิการ 

1. ตาย 

2. ขาดคุณสมบัติตามข้อ 6 

3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยความพิการเป็นหนังสือต่อเทศบาลตำบล   
หนองเสาเล้า 

หน้าที่ของผู้รับเบี้ยความพิการ 

1. ตรวจสอบรายชื่อของตนเอง 

2. ตรวจสอบวันหมดอายุของบัตรประจำตัวคนพิการ เนื่องจากถ้าบัตรประจำตัว
คนพิการหมดอายุจะไม่มีสิทธิได้รับเงิน 

3. เมื่อย้ายภูมิลำเนาจากตำบลหนองเสาเล้าไปอยู่ภูมิลำเนาอื่น ต้องแจ้งข้อมูล
เพื่อให้เทศบาลตำบลหนองเสาเล้าได้รับทราบ 

4. ให้ผู้ที่รับเบี้ยยังชีพคนพิการต้องรายงานตัวแสดงตน หรือรับรองการมีชีวิตอยู่
ต่อเทศบาลตำบลหนองเสาเล้า ระหว่างวันที่ 1 - 30 กันยายน ของทุกปีหรือตามที่
เทศบาลตำบลหนองเสาเล้ากำหนด กรณีตายให้ผู้ดูแลคนพิการของผู้รับเงินเบี้ยยังชีพ
แจ้งการตายให้เทศบาลตำบลหนองเสาเล้าได้รับทราบ  
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ข้ันตอนการขอบัตรประจำตัวคนพิการ 

1. ไปพบแพทย์เฉพาะทางที่โรงพยาบาล เพื่อวินิจฉัยและออกเอกสารรับรอง
ความพิการ 

2. ดำเนินการทำบัตรประจำตัวคนพิการได้ที่สำนักงานพัฒนาสังคมและความ
มั่นคงของมนุษย์จังหวัดขอนแก่น หรือติดต่อที่งานสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์ 
สำนักปลัด เทศบาลตำบลหนองเสาเล้า โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 

2.1 เอกสารรับรองความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง(ตัวจริง)
(แบบใบขวาง) 

2.2 รูปถ่ายคนพิการขนาด 1 นิ้ว จำนวน 2 รูป 

2.3 สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน 1 ฉบับ 

2.4 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน 1 ฉบับ  

2.5 ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ให้นำสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนา
ทะเบียนบ้านของผู้ดูแลคนพิการ จำนวน อย่างละ 1 ฉบับ 

3. กรณีบุคคลอื ่นที่ไม่ใช่คนพิการ/ผู ้ดูแลคนพิการมาติดต่อและขอทำบัตร
ประจำตัวคนพิการ ให้นำหลักฐานผู้ยื่นตามข้อ 2.1-2.5 มาด้วย 
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การต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการ 

การดำเนินการต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการ สามารถต่อได้ที่ สำนักงานพัฒนา
สังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดขอนแก่น หรือติดต่อที่งานสวัสดิการสังคมและ
สังคมสงเคราะห์ สำนักปลัด เทศบาลตำบลหนองเสาเล้า โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 

1. สมุด/บัตรประจำตัวคนพิการเล่มเดิม 

2. รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว จำนวน 2 รูป 

3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านผู้พิการ 1 ฉบับ 

4. สำเนาทะเบียนบ้านผู้พิการจำนวน 1 ฉบับ 

5. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการ (กรณีมีผู้ดูแล) ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และ
สำเนาทะเบียนบ้านผู้ดูแลผู้พิการอย่างละ 1 ฉบับ 

6. กรณีบุคคลอื่นที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอต่ออายุบัตร
ประจำตัวคนพิการให้นำหลักฐานตามข้อ 1-4 มาด้วย  

การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ 

การดำเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ สำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของ
มนุษยจั์งหวัดขอนแก่น หรือติดต่อที่งานสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์ สำนักปลัด 
เทศบาลตำบลหนองเสาเล้า โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 

1. สมุด/บัตรประจำตัวคนพิการเล่มเดิม 

2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านผู้ดูแลผู้พิการอย่างละ 
จำนวน 1 ฉบับ 

3. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิมใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนา
ทะเบียนบ้าน อย่างละ 1  ฉบับ 

4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนา
ทะเบียนบ้าน อย่างละ 1  ฉบับ 

5. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ 

6. สำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการของผู ้ร ับรอง จำนวน 1 ฉบับ (กำนัน 
ผู้ใหญ่บ้าน สท. หรือ ข้าราชการ ระดับ 3 ข้ึนไป 
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แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (การรับข้ึนทะเบียนผู้พิการ) 

ยื่นคำขอข้ึนทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 

1 นาที / ราย 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/สัมภาษณ์/บันทึก 

ข้อมูลในระบบสารสนเทศ /(ใช้เคร่ืองอ่านบัตรประชาชน) 
5 นาที / ราย 

เสนอคณะกรรมการหรือเจ้าหน้าที่ท่ีได้รับ 

มอบหมาย ตรวจสอบคุณสมบัติ 

เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร) 1 นาที / ราย 

แจ้งผล/ออกใบรับลงทะเบียนตามคำขอ 

1 นาที / ราย 

เอกสารสำหรับการรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ 

1. บัตรประชาชน 

2. ทะเบียนบ้าน 

3. ใบมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
4. สำเนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเข้าบัญชี) 

* ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ เดิม 15 นาที/ราย เวลาปฏิบัติงานท่ีปรับลด 8 นาที / ราย 
หมายเหตุ : รบัข้ึนทะเบียนทุกเดือน 



16 
 

เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

คุณสมบัติผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

1. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตพื้นที่ตำบลหนองเสาเล้า 

2. มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผู้ดูแลเลี้ยงดูหรือไม่
สามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได้ 

ข้ันตอนการยื่นคำร้องเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

1. ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์เมื่อไปตรวจและได้
หนังสือรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐยืนยันว่าเป็น“ผู้ป่วยเอดส์” จริง 

2. การยื ่นคำร ้องขอรับเง ินเบี้ยยังช ีพผู ้ป ่วยเอดส์ สามารถยื่นคำร้องได้ที่          
งานสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์ เทศบาลตำบลหนองเสาเล้า ในกรณีไม่สามารถ
เดินทางมายื่นคำขอด้วยตนเองได้จะมอบอำนาจให้ผู ้อุปการะมาดำเนินการแทนได้    
โดยนำเอกสารมาประกอบการยื่นดังนี้ 

2.1 ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ ว่าเป็น“ผู้ป่วยเอดส์” 
จริง 

2.2 บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง (พร้อมสำเนา) 

2.3 ทะเบียนบ้านฉบับจริง (พร้อมสำเนา) 

2.4 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (พร้อมสำเนา) 

 

 

หมายเหตุ : เงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์จะได้รับเงินจำนวน 500 บาท/เดือน
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ข้อแนะนำสำหรับการยื่นคำร้องเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

- กรณีผู้ป่วยเอดส์เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือ ผู้สูงอายุและคนพิการ สามารถยื่นคำ
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพได้ทั้งหมด 

- กรณีผู ้ป่วยเอดส์ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ต่อมาได้ย้ายภูมิลำเนา (ย้ายชื่อใน
ทะเบียนบ้าน) ไปอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินอื่น ผู้ป่วยเอดส์ต้องดำเนินการยื่น
คำร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินที่ย้ายภูมิลำเข้า
ไปอยู่ใหม่เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์จากองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินที่ย้ายเข้าไปอยู่
ใหม่ซึ่งถ้าผู้ป่วยไม่ดำเนินการยื่นคำร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์อีกครั้ง ณ องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิลำเนาเข้าไปอยู่ใหม่ ผู้ป่วยเอดส์จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้ป่วยเอดส์ถึงเดือนที่ย้ายภูมิลำเนาเท่านั้น 

- กรณีผู้ได้รับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์เสียชีวิต ให้กำนัน ผู้ใหญ่บ้าน/ผู้ดูแลหรือญาติ
ของผู้ป่วยเอดส์ที่เสียชีว ิตแจ้งการตายให้งานสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์ 
เทศบาลตำบลหนองเสาเล้าทราบ ภายใน 7 วัน (พร้อมสำเนาใบมรณะบัตร) 
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แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (การรับข้ึนทะเบียนผู้ป่วยเอดส์) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ยื่นคำขอขึ้นทะเบยีนฯพร้อมเอกสารหลักฐาน 

1 นาที / ราย 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/สมัภาษณ์/บันทึกขอ้มูลใน
ระบบสารสนเทศ (ใช้เครื่องอ่านบัตรประชาชน) 5 นาที / ราย 

เจ้าหน้าท่ีออกไปตรวจสภาพความเป็นอยู่ว่าเป็นผู้มีคณุสมบัติว่า
สมควรจะได้รบัการสงเคราะห์หรือไม่ 1 วัน / ราย 

เสนอนายกเทศมนตรีตำบลหนองเสาเลา้อนุมัต ิ

ให้เป็นผู้มสีิทธิได้รับเงินสงเคราะห์ 

20 นาที / ราย 
แจ้งผล/ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบคำขอ 3 นาที / ราย 

เอกสารสำหรับการรับขึน้ทะเบียนผู้ป่วยเอดส์ 
1. ใบรับรองแพทย์จากโรงพยาบาลรฐัทีร่ับรอง

ว่าเป็นผูป้่วยเอดส ์

2. บัตรประชาชน 

3. สำเนาทะเบียนบ้าน 

4. ใบมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
5. สมุดบญัชีธนาคาร 

ข้ันตอนการรบัข้ึนทะเบียนผู้ป่วยเอดส์เดมิ 3 วัน/ราย เวลาปฏิบัติงานทีป่รบัลด 1 วัน 30 นาที / ราย 
หมายเหตุ : รับข้ึนทะเบียนทุกเดือนหรือตามระเบียบกำหนด 
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การยื่นคำขอเพื่อขอรับเงินอุดหนุนเด็กแรกเกิด 

คุณสมบัติเด็กแรกเกิดท่ีมีสิทธิ 
1) มีสัญชาติไทย (พ่อแม่มีสัญชาติไทย หรือพ่อ หรือแม่มีสัญชาติไทย) 
2) เด็กที่มีอายุไม่เกิน 6 ปี 
3) อาศัยอยู่กับผู้ปกครองที่อยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย 
4) ไม่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของหน่วยงานของรัฐ หรือเอกชน 

คุณสมบัติผู้ปกครองท่ีมีสิทธิลงทะเบียน 
1) มีสัญชาติไทย 
2) เป็นบิดา มารดา หรือบุคคลอื่นที่เป็นผู้เลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
3) เด็กแรกเกิดต้องอาศัยรวมอยู่ด้วย 
4) อาศัยอยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย หรือครัวเรือนที่สมาชิกมีรายได้เฉลี่ย      

ไม่เกิน 100,000 บาท ต่อคน ต่อปี โดยสมาชิกต้องมีความสัมพันธ์ทางเครือญาติหรือ
การสมรส หรืออยู่กินด้วยกันฉันสามีภริยา หรือด้วยเหตุอื่นตามกฎหมาย และสมาชิก
ต้องอาศัยอยู่จริงในครัวเรือนติดต่อกันมาไม่น้อยกว่า 180 วันในรอบปีที่ผ่านมา แต่ไม่
นับรวมลูกจ้างครัวเรือน 

กรณีผู้ปกครองไม่มีสัญชาติไทย แต่เด็กมีสัญชาติไทย 
1) เป็นบุคคลที่เลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
2) เด็กแรกเกิดต้องอาศัยรวมอยู่ด้วย 
3) อาศัยอยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย หรือครัวเรือนที่สมาชิกมีรายใด้เฉลี่ย      

ไม่เกิน 100,000 บาท ต่อคน ต่อปี โดยสมาชิกต้องมีความสัมพันธ์ทางเครือญาติหรือ
การสมรส หรืออยู่กินด้วยกันฉันสามีภริยา หรือด้วยเหตุอื่นตามกฎหมาย และสมาชิก
ต้องอาศัยอยู่จริงในครัวเรือน ติดต่อกันมาไม่น้อยกว่า 180 วันในรอบปีที่ผ่านมา แต่ไม่
นับรวมลูกจ้างครัวเรือน 

4) ผู้ปกครองและเด็กอาศัยอยู่ในราชอาณาจักรไทย 
ทั้งนี้มารดาที่อยู่ระหว่างการตั้งครรภ์ก็ยังไม่ต้องมายื่นคำร้องขอลงทะเบียน                                        

ขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
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การลงทะเบียนขอรับสิทธิ 
ลงทะเบียน ณ หน่วยรับลงทะเบียน 

ผู้ปกครองของเด็กแรกเกิดที่มีสิทธิขอรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ยื่นคำขอ 
ลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ในท้องถ่ินที่เด็กแรกเกิด
และผู้ปกครองอาศัยอยู่จริง ดังนี้ 

- กรุงเทพมหานคร : ลงทะเบียนที่สำนักงานเขต 
- เมืองพัทยา : ลงทะเบียนที่ศาลาว่าการเมืองพัทยา 
- ส่วนภูมิภาค : ลงทะเบียนที่องค์การบริหารส่วนตำบล หรือเทศบาล 

ตำบลหนองเสาเล้า สามารถยื่นคำขอได้ที ่งานสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์ 
สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลหนองเสาเล้า 

เอกสารประกอบการลงทะเบียน ประกอบด้วย 
1) แบบคำร้องขอลงทะเบียน (ดร.01) 
2) แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) 
3) สูติบัตรเด็กแรกเกิด 
4) บัตรประจำตัวประชาชน (Smart Card) ของผู้ปกครอง 
5) กรณีที่ผู้ยื่นคำร้องขอลงทะเบียนและสมาชิกในครัวเรือนของผู้ยื ่นคำร้องขอ

ลงทะเบียนเป็นเจ้าหน้าที่ของรฐั พนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานบริษัท ต้องมีเอกสาร
ใบรับรองเงินเดือน หรือหนังสือรับรองรายได้ของทุกคนที่มีรายได้ประจำ (สลิปเงินเดือน 
หรือเอกสารหลักฐานที่นายจ้างลงนาม) 

6) เอกสาร หรือบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ บัตรแสดงสถานะหรือตำแหน่ง
หรือเอกสารอื่นใด ของผู้รบัรองคนที่ 1 และผู้รับรองคนที่ 2 

หน่วยรับลงทะเบียน ดำเนินการดังนี้ 
1) นำเข้าข้อมูลในระบบฐานข้อมูลโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเ ด็กแรก

เกิดผ่านเครื่องอ่านบัตรประจำตัวประชาชน (Smart Card Reader) 
2) ออกเอกสารการรับละทะเบียน (ในท้ายแบบ ดร.01) และแจ้งช่องทางการ

ติดต่อสอบถามข้อมูลเพิ่มเติม ให้กับผู้ยื่นคำร้องขอลงทะเบียน 
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3) สแกนเอกสารประกอบการลงทะเบียนและแนบไฟล์เอกสารอิเล็กทรอนกิส์ใน
ระบบฐานข้อมูลโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ส่งให้แก่สำนักงาน
พัฒนาสังคมและความมัน่คงของมนุษย์จังหวัดผ่านระบบฐานข้อมูลโครงการเงินอุดหนุน
เพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดต่อไป  

การลงทะเบียนผ่านแอปพลิเคชัน "เงินเด็ก" 

ผู้ปกครองยื่นคำร้องขอลงทะเบียนผ่านแอพพลิเคชัน "เงินเด็ก" ดำเนินการดาวน์
โหลดแอพพลิเคชัน D.DOPA และ แอพลิเคชัน "เงินเด็ก" สามารถดาวน์โหลด ได้จาก
ระบบ IOS (App Store) และระบบ Android (Pay store) ทั้งนี้ผู้ปกครองจะต้องพิสูจน์
ตัวตนในครั้งแรก ณ ที่ว่าการอำเภอ หรือสำนักงานเขต จากนั้นให้ยืนยันตัวตนผ่าน    
แอปพลิเคชัน D.DOPA ของกรมการปกครอง ก่อนดำเนินการลงทะเบียนขอรับสิทธิเงิน
อุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดผ่านแอปพลิเคชัน "เงินเด็ก" 

การตรวจสอบสิทธิ 
ผู้ยื่นคำร้องขอลงทะเบียนสามารถตรวจสอบสิทธิ ผ่านช่องทางดังนี้ 

1) ผ่านแอปพลิเดชัน "เงินเด็ก" 
2) ผ่านแอปพลิเคชัน "ทางรัฐ" ของสำนักงานพัฒนารัฐบาล ดิจิทัล (องค์การ

มหาชน) 
3) ผ่านเว็บไซต์ csgcheckdcy.go.th 
4) กรุงเทพมหานคร ณ สำนักงานเขตที่ลงทะเบียน 
5) ส่วนภูมิภาค ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน เมืองพัทยา หรือสำนักงานพัฒนา

สังคมและความม่ันคงของมนุษย์จังหวัด 
6) ศูนย์ปฏิบัติการโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด กรมกิจการ

เด็กและเยาวชน 
7) เทศบาลตำบลหนองเสาเล้า หรือ โทร. 043-040138 

 

 

 



22 
 

การจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

การจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดให้จ่ายในอัตรา 600 บาท ต่อคน 
ต่อเดือน 

มีกลุ่มเป้าหมาย ได้แก่ 
1) เด็กที่มีอายุไม่เกิน 6 ปี มีสัญชาติไทย อาศัยอยู่กับผู้ปกครองในครัวเรือนที่มี

รายได้น้อย และไม่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของหน่วยงานรัฐ หรือเอกชนตามที่อธิบดีกรม
กิจการเด็กและเยาวชนประกาศกำหนด 

2) เด็กแรกเกิดที่มีสิทธิรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดอยู่ก่อนหรือใน
วันที่ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชนว่าด้วยการจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็ก
แรกเกิด พ.ศ. 2565 ใช้บังคับ ให้มีสิทธิรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดต่อไป
จนถึงเดือนก่อนที่เด็กแรกเกิดอายุครบ 6 ปี โดยไม่ต้องยื่นคำร้องขอลงทะเบียนใหม่และ
ให้รับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดผ่านบัญชีเงินฝากธนาการที่ใช้เป็นหลักฐาน
ในการรับเงินก่อนระเบียบใช้บังคับ หรือใช้บริการพร้อมเพย์ (PromptPay) ซึ่งผูกกับเลข
ประจำตัวประชาชนของผู้ปกครองที่ได้ 

3) เด็กแรกเกิดที่มีสิทธิรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดตั้งแต่ระเบียบ 
กรมกิจการเด็กและเยาวชน ว่าด้วยการจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเ ด็กแรกเกิด     
พ.ศ. 2565 ใช้บังคับให้มีสิทธิรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดนับต้ังแต่เดือนที่
ลงทะเบียนไปจนถึงเดือนก่อนที่เด็กแรกเกิดอายุครบ 6 ปี 

กรมบัญชีกลางจะโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารที่ลงทะเบียนใช้บริการพร้อมเพย์ 
(PromptPay) ซึ่งผูกกับเลขประจำตัวประชาชนของผู ้ปกครองที ่ได้ร ับสิทธ ิกรณี
ผู้ปกครองซึ่งไม่มีสัญชาติไทย กรมบัญชีกลางจะโอนเงินเข้าบัญชีออมทรัพย์ธนาคารบัญชี
เงินฝากเผื่อเรียกธนาคารออมสิน หรือบัญชีเงินฝากออมทรัพย์ธนาคารเพื่อการเกษตร
และสหกรณ์การเกษตรอย่างใดอย่างหนึ่ง ตามที่แจ้งไว้ในแบบคำร้องขอลงทะเบียน 
(แบบ ดร.01)  

กรณีจ่ายเป็นเงินสด จะพิจารณาเป็นรายกรณี โดยอธิบดีกรมกิจการเด็กและ
เยาวชน หรือ ผู้ว่าราชการจังหวัด แล้วแต่กรณี เป็นผู้พิจารณาเห็นชอบ และให้รับเงินสด
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ที่กรมกิจการเด็กและเยาวชน หรือสำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์
จังหวัด แล้วแต่กรณี โดยใช้ใบสำคัญรับเงิน (แบบ 5) ของกระทรวงการคลังเป็นหลักฐาน 
การรับจ่ายเงิน 

กรณีมีเหตุที่ไม่สามารจ่ายเงินให้กับผู้ปกครองที่มีสิทธิได้ ให้กรมกิจการเด็กและ
เยาวชนหรือสำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด แล้วแต่กรณี 
พิจารณาตรวจสอบข้อเท็จจริง หรือมีหนังสือแจ้งให้ผู้ปกครองที่มีสิทธิมาพบเจ้าหน้าที่
ภายในระยะเวลา 6 เดือน นับต้ังแต่วันที่ได้รับอนุมัติการจ่ายเงินงวดแรก หากไม่สามารถ 
ติดตามได้หรือติดตามได้แต่ไม่มายืนยันตัวตนกับเจ้าหน้าที่ภายในระยะเวลาดังกล่าว    
ให้กรมกิจการเด็กและเยาวชน หรือสำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์
จังหวัด แล้วแต่กรณี ระงับสิทธิในการรับเงินอุดหนุนฯ ของผู้ปกครอง 

การเปลี่ยนแปลงสิทธิ 
การยื่นคำร้องขอเปลี่ยนแปลงสิทธิผู้รบัเงินอุดหนุนฯ สามารถดำเนินการได้ 2 วิธี 

ดังนี้ 
1. ผู้ยื่นคำร้องขอเปลี่ยนแปลงสิทธิ ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ที่เด็กแรกเกิด

อาศัยอยู่ในองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้น ให้ยืนแบบคำร้องขอเปลี่ยนแปลงสิทธิผู้รับ
เงินอุดหนุนเพื ่อการเลี ้ยงดูเด็กแรกเกิด (ดร.06) และแนบเอกสารประกอบการ
ลงทะเบียน พร้อมเอกสารหลักฐานเพิ่มเติม ดังต่อไปนี้ 

1) แบบให้ความยินยอมเปลี่ยนแปละสิทธิ (ถ้ามี) 
2) ใบมรณบัตร กรณีผู้ปกครองรายเดิมถึงแก่ความตาย 

หน่วยรับลงทะเบียน ดำเนินการดังนี้ 
1) บันทึกคำร้องขอเปลี่ยนแปลงสิทธิในระบบฐานข้อมูลโครงการเงินอุดหนุนเพื่อ

การเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดตามแบบคำร้องขอเปลี่ยนแปลงสิทธิ (ดร.06) 
2) สแกนเอกสารประกอบการยื่นคำร้องขอเปลี ่ยนแปลงสิทธิ และแนบไฟล์

เอกสารอิเล็กทรอนิกส์ในระบบฐานข้อมูลโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
ส ่งให ้แก ่สำน ักงานพัฒนาสังคมและความมั ่นคงของมน ุษย ์จ ังหว ัดผ ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ ภายใน 15 วัน นับต้ังแต่วันที่ได้รับคำร้องขอเปลี่ยนแปลงสิทธิ พิจารณา
ดำเนินการเปลี่ยนแปลงสิทธิต่อไป 
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ผู้ยื่นคำร้องขอเปลี่ยนแปลงสิทธิผ่านแอปพลิเคชัน "เงินเด็ก" แนบเอกสารการ
ลงทะเบียนในรูปแบบไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ พร้อมเอกสารหลักฐานเพิ่มเติม ดังต่อไปนี้ 

1) แบบให้ความยินยอมเปลี่ยนแปลงสิทธิ (ถ้ามี) 
2) ใบมรณบัตร กรณีผู ้ปกครองรายเดิมถึงแก่ความตายดำเนินการระงับการ

จ่ายเงิน 
เมื่อได้รับคำร้องเปลี่ยนแปลงสิทธิ กรมกิจการเด็กและเยาวชน ดำเนินการระงับ

เงินอุดหนุนฯ แก่ผู้ปกครองรายเดิมในเดือนถัดไป 
กรมกิจการเด็กและเยาวชน หรือสำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของ

มนุษย์จังหวัดแล้วแต่กรณี พิจารณาดำเนินการเปลี่ยนแปลงสิทธิ โดยมีหนังสือแจ้ง
ผู้ปกครองรายเดิมหรือผ่านแอปพลิเคชัน “เงินเด็ก” เพื่อขอให้คัดค้านการเปลี่ยนแปลง
สิทธิ ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง กรณีผู้ปกครองรายเ ดิมให้ความยินยอมเป็น
หนังสือ 

การส้ินสุดสิทธิ 
การสิ้นสุดสิทธิรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดในกรณี ดังต่อไปนี้ 
1) เด็กแรกเกิดมีอายุครบ 6 ปี 
2) เด็กแรกเกิดถึงแก่ความตาย 
3) ผู้ปกครองยื่นคำขอสละสิทธิเป็นหนังสือ โดยมีหลักฐานชัดเจน 
4) ขาดคุณสมบัติตามระเบียบ 
5) กรณีมีเหตุที ่ไม่สามารถจ่ายเงินให้กับผู้ปกครองที่ยื ่นคำร้องขอลงทะเบียน     

ให้กรมกิจการเด็กและเยาวชน หรือสำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์
จังหวัด แล้วแต่กรณี ดำเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริงหรือมีหนังสือแจ้งให้มาพบภายใน 
6 เดือน นับต้ังแต่วันที่ได้รับอนุมัติการจ่ายเงินงวดแรก หากไม่สามารถติดตามได้ภายใน
ระยะเวลาดังกล่าว ให้กรมกิจการเด็กและเยาวชน หรือสำนักงานพัฒนาสังคมและความ
มั ่นคงของมนุษย์จังหวัด แล้วแต่กรณี พิจารณาระงับสิทธิในการรับเงินอุดหนุนฯ       
ของผู้ปกครองรายนั้นได้ 
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การยื่นคำขอเพื่อขอรับเงินสงเคราะห์ในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี 

เงินค่าจัดการศพ จะต้องเป็นผู ้ท ี ่มีค ุณสมบัติ ตามที่  กรมกิจการผู ้ส ูงอายุ กำหนด 
 คุณสมบัติขอรับ "ค่าจัดการศพผู้สูงอายุ"  ที่จะได้รับ เงินช่วยเหลือค่าทำศพ 3,000 
บาท มีดังนี้   

1. อายุเกิน 60 ปีบริบูรณ์ข้ึนไป สัญชาติไทย 
2. เป็นผู้มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ หรือมีคุณสมบัติตามเกณฑ์บัตรสวัสดิการแห่งรัฐ 

โดยจะต้องมีหนังสือรับรองตามที่กรมกิจการผู้สูงอายุกำหนด  
3. เป็นผู้สูงอายุที่มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ เว้นแต่ผู้สูงอายุที่มีคุณสมบัติตามเกณฑ์

บัตรสวัสดิการแห่งรัฐ แต่ยังไม่มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐหรือยังไม่ได้ลงทะเบียน ให้
ผู้อํานวยการเขต หรือนายอำเภอ หรือกํานัน หรือผู้ใหญ่บ้าน หรือนายกเทศมนตรี หรือ
นายกองค์การบริหารส่วนตําบล หรือนายกเมืองพัทยา หรือประธานชุมชน เป็นผู้รับรอง 
รวมถึงผู้สูงอายุที ่อยู ่ในศูนย์พัฒนาการจัดสวัสดิการสังคมผู้สูงอายุ สถานสงเคราะห์ 
สถานดูแล สถานคุ้มครอง หรือสถานใด ๆ ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน        
ที่ดำเนินการในลักษณะเดียวกัน ซึ่งจัดการศพตามประเพณีโดยมูลนิธิ สมาคมวัด มัสยิด 
โบสถ์ 

ผู้ยื ่นคำขอ "ค่าจัดการศพผู้สูงอายุ" (ครอบครัว ญาติผู ้รับผิดชอบจัดการศพ) 
จะต้องยื่นคำขอในท้องที่ตามทะเบียนบ้านของผู้สูงอายุ (สำนักงานเขต/ พม. จังหวัด/ 
ที่ว่าการอำเภอ/ เทศบาล/ อบต.) ภายใน 6 เดือน นับต้ังแต่วันที่ออกใบมรณบัตร พร้อม
เอกสารสำคัญ เช่น ใบมรณบัตร บัตรสวัสดิการแห่งรัฐของผู้สูงอายุหรือหนังสือรับรอง 
บัตรประชาชน สมุดบัญชีหรือเลขที่บัญชีธนาคารของผู้ยื ่นคำขอ แบบคำขอรั บเงิน
สงเคราะห์และรับรองผู้รับผิดชอบในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี  

 โดยผู้ยื่นคำขอต้องยื่นคำขอ "ค่าจัดการศพผู้สูงอายุ"  จะต้องดำเนินการภายใน
กำหนด 6 เดือน นับต้ังแต่วันที่ออกใบมรณบัตร 

เอกสารยื่นคำขอ ช่วยเหลือค่าทำศพ 3,000 บาท มีดังนี้   
• ใบมรณบัตรของผู้สูงอายุ 
• บัตรสวัสดิการแห่งรัฐของผู้สูงอายุ 

https://www.dop.go.th/th/topic/view=870
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• บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายและ
เลขประจำตัวประชาชนของผู้ยื ่นคำขอ กรณีการจัดการศพตามประเพณีโดย
มูลนิธิ สมาคม วัด มัสยิด โบสถ์ 

• ให้แนบหนังสือแสดงการจดทะเบียน หรืออนุญาตให้สร้าง จัดต้ัง หรือดำเนินงาน
มูลนิธิ สมาคม วัด มัสยิด โบสถ์ ด้วย 

•  แบบคําขอรับเงินสงเคราะห์และรับรองผู้รับผิดชอบในการจัดการศพผู้สูงอายุ
ตามประเพณี (ศผส.01) 

• กรณีผู ้ส ูงอายุที ่มีคุณสมบัติตามเกณฑ์บัตรสวัสดิการแห่งรัฐแต่ยังไม่มีบัตร
สวัสดิการแห่งรัฐหรือยังไม่ได้ลงทะเบียน ให้ผู ้อํานวยการเขต หรือนายอำเภอ 
หรือกํานัน หรือผู้ใหญ่บ้าน หรือนายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การบริหารส่วน
ตําบล หรือนายกเมืองพัทยา หรือประธานชุมชน เป็นผู้รับรอง (ศผส.02) 

•  กรณีผู้สูงอายุที่อยู่ในศูนย์พัฒนาการจัดสวัสดิการสังคมผู้สูงอายุสถานสงเคราะห์ 
สถานดูแล สถานคุ้มครอง หรือสถานใด ๆ ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
ที่ดำเนินการในลักษณะเดียวกัน ให้หัวหน้าหน่วยงานเป็นผู้รับรอง (ศผส.01 และ 
ศผส.02) 

ข้ันตอนการยื่นคำขอรับเงิน "ค่าจัดการศพผู้สูงอายุ" ท่ีเข้าเกณฑ์ 
• ยื่นคำขอในท้องที่ ที่ "ผู้สูงอายุ" มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน หรือภูมิลำเนาที่เสียชีวิต 
• พื้นที่ กทม. ให้ยื่นคำขอที่สำนักงานเขต โดยจะต้องยื่นในเขตที่มีทะเบียนบ้านอยู่ 
• ส่วนจังหวัดอื่น ให้ยื่นคำขอที่สำนักงานพัฒนาสังคม และความมั่นคงของมนุษย์

จังหวัด หรือที่ว่าการอำเภอ หรือสำนักงานเทศบาล หรือที่ทำการองค์การบริหาร
ส่วนตำบล หรือศาลาว่าการเมืองพัทยา 
 
 


