
 

 

การขอข้อมูลข่าวสาร ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ.2540 

 หลักเกณฑ์การขอข้อมูลข่าวสารการ การอนุญาต และก าหนดระยะเวลาให้บริการข้อมูลข่าวสาร
ของทางเทศบาลต าบลหนองเสาเล้า ดังนี้ 
 1. ให้ผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารลงชื่อในสมุดทะเบียน 

 2. ให้ผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสาร สามารถตรวจดูค้นหาข้อมูลข่าวสารได้ด้วยตนเองหรือ จะขอให้
เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ช่วยแนะน าค้นหาให้ก็ได้ 
 3. หากผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสาร ประสงค์จะได้ส าเนาหรือส าเนาข้อมูลข่าวสารที่มีค ารับรอง 

ความถูกต้อง ให้ยื่นค าร้องตามแบบฟอร์มที่เทศบาลต าบลหนองเสาเล้า ก าหนดหรือเขียนขึ้นเอง โดยระบุ
ข้อมูลข่าวสาร ที่ต้องการในลักษณะที่อาจเข้าใจได้ตามต้องการ ในการนี้ผู้ขอส าเนาต้องเสียค่าธรรมเนียม 

ตามประกาศของคณะกรรมการข้อมูลข่าวสาร 

 4. หากข้อมูลข่าวสารที่ประสงค์จะขอไม่ใช่ข้อมูลข่าวสารที่ต้องจัดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้
เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์จะส่งค าขอไปให้หน่วยงานที่ครอบครองดูแลข้อมูลช่าวสารนั้น พิจารณาด าเนินการต่อไป 

5. หลักเกณฑ์การอนุญาต 

ประเภทข้อมูลข่าวสาร ผู้ขอ ผู้อนุญาต 

1.ระหว่างด าเนินการ ทั่วไป นายกเทศมนตรี 
2.เสร็จแล้ว ทั่วไป นายกเทศมนตรี 
    2.1 เปิดเผยได ้ ทั่วไป นายกเทศมนตรี 
    2.2 เปิดเผยไมได้ ทั่วไป นายกเทศมนตรี 

 
 

 1. การให้บริการส าเนาข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ในศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ ก าหนดระยะเวลา
ภายในวันท าการที่มีค าขอนั้น 
 2. การให้บริการส าเนาข้อมูลข่าวสารอื่นๆ ที่พร้อมจะให้ได้ ก าหนดระยะเวลาภายในวันท าการที่ขอ 
หรือโดยเร็ว ทั้งนี้ไม่เกิน 15 วัน 
 

 

ชือ่งานบริการ   การขอข้อมูลข่าวสารของทางราชการ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานนิติการ ส านักปลัดเทศบาลต าบลหนองเสาเล้า 

ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียวกัน 

กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ 
พ.ศ.2540 

 วิธีการ หลักเกณฑ์ และเงื่อนไขในการยื่นขอ 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
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 3. ในกรณีที่ข้อมูลข่าวสารที่ขอมีจ านวนมาก หรือไม่สามารถรวบรวมส าเนาให้แล้วเสร็จภายใน 15 วัน 
เทศบาลต าบลหนองเสาเล้า จะแจ้งให้ผู้ขอทราบภายใน 15 วัน 
 4. กรณีการให้บริการส าเนาข้อมูลข่าวสารอื่นๆ ที่พร้อมจะให้ได้ ก าหนดระยะเวลาภายในวันที่ท าการ
ที่ขอหรือโดยเร็ว ทั้งนี้ไม่เกิน 15 วัน 
 

 
 

ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 15 วัน 

 
 

ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 
บัญชีอัตราค่าธรรมเนียมการขอส าเนา 

หรือขอส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสารของราชการ 
      

1. ค่าธรรมเนียมการท าส าเนาโดยเครื่องถ่ายเอกสาร ก าหนดอัตรา ดังนี้ 

 1.1 ขนาดกระดาษเอ 4      หน้าละ 1.00 บาท 

 1.2 ขนาดกระดาษ เอฟ 4      หน้าละ 1.50 บาท 

 1.3 ขนาดกระดาษ บี 4      หน้าละ 2.00 บาท 

 1.4 ขนาดกระดาษ เอ 3      หน้าละ 3.00 บาท 

 1.5 ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว เอ 2     หน้าละ 8. .00 บาท 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ส านักปลัด งานนิติการ ส านักปลัดเทศบาล 
โทรศัพท์ 0-4304-0138 , 083-3136336 
โทรสาร  0-4304-0138 
เว็บไซต์  https://www.nongsaolao.go.th 
Facebook เทศบาลต าบลหนองเสาเล้า 
Line  หนองเสาเล้า@ออนไลน์ 

 
 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
 

ค่าธรรมเนียม 

https://www.nongsaolao.go.th/
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 1.6 ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว เอ 1     หน้าละ 15 บาท 

 1.7 ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว เอ 0     หน้าละ 30.00 บาท 

2. ค่าธรรมเนียมการให้ค ารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสาร ก าหนดอัตรา ค ารับรองละ 5.00 บาท 

3. ค่าธรรมเนียมการท าส าเนาจากเครื่องคอมพิวเตอร์ บนกระดาษขนาด เอ 4 

 3.1 สี        หน้าละ 10.00 บาท 
 3.2 ขาวด า       หน้าละ 3.00 บาท 
4. ค่าธรรมเนียมการท าส าเนาลงบนแผ่นดิสเก็ต แผ่นละ 5.00 บาท ซีดี - รอม แผ่นละ 20.00 บาท 
ทั้งนี้ ผู้ขอส าเนาต้องน าแผ่นมาเอง 
 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
- สายด่วน ปลัดเทศบาลต าบลหนองเสาเล้า โทร 061-028310 
- สายด่วน นายกเทศมนตรีต าบลหนองเสาเล้า โทร 0652279426 
- สายด่วน ประธานสภาเทศบาลต าบลหนองเสาเล้า โทร 0621462533 
- ส านักปลัดเทศบาลต าบลหนองเสาเล้า โทรศัพท์/โทรสาร 0-4304-0138 
- เว็บไซต์ : https://www.nongsaolao.go.th  
 
 
 

กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 

 

 

 

 

       จัดท าโดย งานนิติการ ส านักปลัดเทศบาล 
           เทศบาลต าบลหนองเสาเล้า 
           วันที่  1  มีนาคม  2567  
 

 

 

 

 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 

กฏหมายที่เกี่ยวข้อง 



แบบค าขอข้อมูลข่าวสาร 

       เขียนที ่      

       วันที่    เดือน       พ.ศ.  

 ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)       อายุ    ปี 

อาชีพ        สถานที่ท างาน   อยู่บ้านเลขท่ี          หมู่ที ่     .            
ต าบล/แขวง    อ าเภอ/เขต   จังหวัด       . 

หมายเลขโทรศัพท ์    หมายเลขโทรสาร         . 
มีความประสงค์ขอรับบริการข้อมูลข่าวสารพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
โดย   ขอตรวจดู   ขอคัดลอกส าเนา        ขอเอกสาร        ขอคดลอกส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้อง 
   อ่ืนๆ 
ในเรื่องต่อไปนี้  1.           
  2.            
เพ่ือใช้ประโยชน์ (ถ้ามี)           

      (ลงชื่อ)                ผู้ยื่นค าร้อง 
                        (                 ) 
      เบอร์โทร....................................................... 
 

ความเห็นเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
เรียน   ประธานกรรมการ 
ข้อมูลข่าวสารตามค าร้องข้อมูลประเภท 
      เปิดเผยได้           เปิดเผยไม่ได้ 
เพราะ.........................................................................  
       ...........................................................................  
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
    (ลงชื่อ)              .             
          (        ) 
ต าแหน่ง........................................................... 
        ไม่มีค่าธรรมเนียม 
        มีค่าธรรมเนียม.........................บาท 

ความเห็นประธานกรรมการ 
เรียน   นายกเทศมนตรีต าบลหนองเสาเล้า 
   ข้อมูลข่าวสารตามค าร้องเป็นข้อมูลประเภท 
      เปิดเผยได้           เปิดเผยไม่ได้ 
เพราะ............................................................ 
        ............................................................ 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
          (ลงชื่อ)                .             
                   (นางเนตรทราย อุตส่าห์การ) 
          ต าแหน่ง        ปลัดเทศบาล 
 

 

 ค าสั่ง ผู้อนุญาต 
อนุญาต              ไม่อนุญาต    

 

(ลงชื่อ)              . 
      (นายไพรทูล  ธรรมภูเขียว) 

ต าแหน่ง  นายกเทศมนตรีต าบลหนองเสาเล้า 
 

หมายเหตุ : หากผู้ยื่นค าขอไมเ่หน็ด้วยกับค าสั่งนี้ ท่านมสีิทธ์ิอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการวินิจฉัยการเปดิเผย ข้อมลูข่าวสาร 
ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ทราบค าสั่งนี้ 

      


